
WebERP 申請流程

申請流程說明

此申請流程適用對象為新進人員及新舊版本尚未申請過同仁

WebERP 申請分兩個階段

第二階段請新進同仁直接點此連結進行參考

第一階段：總管理處申請流程

開始前提醒

總管理處回覆申請信件內，已包含該帳號 MIS(NT) 及 Notes 密碼

步驟1

請單位同仁先登入到他自己的Notes，點「辦公室自動化作業目錄」

https://erpapply.cgu.edu.tw/logonManual/eyJpdiI6IlB2T0l3QklNS09jYTZ2UTVYSkJYTWc9PSIsInZhbHVlIjoiTG9XcnJsV01zczI0eDhRWmthN0xuUT09IiwibWFjIjoiNDVjN2Y4ZjYxODU0ZWEyZjAwNzViY2VkMmJkOTg4YWUzNDZmOGUxMTQ3YzIwNzM5MzEwMTdhYTAyMWE2ZDZmNSJ9


步驟2

點左方的「資訊管理」，右邊選單點「帳號申請」展開清單，點「NT及Notes帳號申請單」



步驟3

點上方按鈕「填寫」



步驟4

申請別點「新增帳號」，申請項目點「NT及Notes帳號」



步驟5

在申請說明輸入「新進同仁辦理行政業務所需」，點「新增」



步驟6

點「選取[人員/部門]」



步驟7

選擇輸入「部門代號」或者「人員姓名」後點「查詢」，並點該名同仁資料後按「確定」



步驟8

點「存檔」再點「離開」



步驟9

確認下方有該名同仁資料後，點「呈核」。



提醒

收到總管理處回覆信件後

請先登入 WebERP 變更密碼

否則無法申請 Notes 開通

之後請同仁將信件中附件ID檔下載及密碼提供給你

ID檔會如同下方圖示

密碼會在信件中下方如下方圖示

https://weberp.cgu.edu.tw


再進行第二階段申請作業

第二階段請新進同仁直接點此連結進行參考

https://erpapply.cgu.edu.tw/logonManual/eyJpdiI6IlB2T0l3QklNS09jYTZ2UTVYSkJYTWc9PSIsInZhbHVlIjoiTG9XcnJsV01zczI0eDhRWmthN0xuUT09IiwibWFjIjoiNDVjN2Y4ZjYxODU0ZWEyZjAwNzViY2VkMmJkOTg4YWUzNDZmOGUxMTQ3YzIwNzM5MzEwMTdhYTAyMWE2ZDZmNSJ9

