
[Notes & MIS] 帳密取得

步驟 1

請單位同仁先登入到他自己的Notes，點「辦公室自動化作業目錄」

步驟 2

點左方的「資訊管理」，右邊選單點「帳號申請」展開清單，點「NT及Notes帳號申請單」



步驟 3

點上方按鈕「填寫」



步驟 4

申請別點「新增帳號」，申請項目點「NT及Notes帳號」



步驟 5

在申請說明輸入「新進同仁辦理行政業務所需」，點「新增」



步驟 6

點「選取[人員/部門]」



步驟 7

選擇輸入「部門代號」或者「人員姓名」後點「查詢」，並點該名同仁資料後按「確定」



步驟 8

點「存檔」再點「離開」



步驟 9

確認下方有該名同仁資料後，點「呈核」。




